
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Convertir un fichier Word                       
.doc en .docx ou vice versa avec 

Word 2007 
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1. Ouvrir le fichier Word que vous voulez convertir 
 

2. Cliquez sur le logo Windows dans le coin supérieur gauche 
 
 
 
 
 
 

3. Placez votre souris sur Enregistrer sous dans la colonne de gauche et la glisser 
dans la colonne de droite 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Pour enregistrer le document dans le format .doc, sélectionnez Document Word 97-
2003 et pour le format .docx, sélectionnez Document Word. 
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5. Choisissez l’emplacement ou vous voulez enregistrer votre fichier et lui donnez un nom 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Cliquez sur Enregistrer 

 


